Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w tysomicach
ul. Warszawska 19
87-148 tysomice

) email: sekretariat@gopslysomice.pl

tysomice, dnia 04.12.2019
Znak sprawy: DAF.271.19.2.2019.AS
ROZEZNANIE CENOWE

postepowanie prowadzone jest w odniesieniu do art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843 ze zm.) na
podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych do 30 000 euro Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w tysomicach.

l.ZZAMAWIAJACY:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w tysomicach, ul. Warszawska 19, 87-148
tysomice zaprasza do ztozenia ofert na: swiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lysomicach, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, w tym doreczen
wynikajgcych z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz ich
ewentualnych zwrotdw, w obrocie krajowym i zagranicznym do kazdego miejsca w
kraju i za granicg w okresie od 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r..

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1) Przedmiotem zamdwienia jest:

a) przesyfanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, w
obrocie krajowym i zagranicznym - zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;

b) przesytanie i doreczanie przesytek listowych rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym - zarOdwno
priorytetowych, jak i ekonomicznych;

c) doreczanie przesytek listowych rejestrowanych zwroconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia adresatom;

d) Swiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajgcego;

Kody CPV: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe; 64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczgce
listow; 64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

2) Wykonawca zobowigzany jest codziennie do przywiezienia raz dziennie przesytek
przystanych do Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w dni robocze do godziny
10:00 oraz do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wystania z siedziby
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Zamawiajgcego, tj. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej tysomicach, ul.
Warszawska 19, 87-148 Lysomice, - od poniedziatku do pigtku w dni robocze w
godzinach 14:00 —15:00, z zastrzezeniem postanowienia ust. 3) niniejszego zapytania
odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbior przesytek przygotowanych do wystania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w
pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych
- nierejestrowanych).

3) W przypadku gdy Wykonawca dysponuje placéwkami nadawczymi w miejscowosci
Zamawiajgcego (w tysomicach), Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do placowki
nadawczej. W przypadku braku ich dysponowania Wykonawca zobowigzany jest do
nieodptatnego, codziennego odbierania przesytek z siedziby Zamawiajgcego. W
przypadku gdy Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte posiada w siedzibie
Zamawiajgcego placowke nadawczg (w Lysomicach), zobowigzuje sie do utrzymania
jej przez okres trwania umowy (potwierdzeniem jest zlozenie stosownego
oswiadczenia zalgczonego do formularza oferty — zatgcznik nr 1, niedostarczenie
oswiadczenia spowoduje odrzucenie oferty).

4) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz
ich ewentualny zwrot i reklamacje, wykonawca musi realizowa¢ zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci nizej wymienionymi:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2188 ze
zm.),

b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (ij.
Dz.U.z 2018 poz. 2096 ze zm.),

d) obowigzujgce przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegdlnosci
Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 545).

5) Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek
wyszczegolnionych w zestawieniu ilosci przesytek, majg charakter szacunkowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania lub zwiekszenia ilosci
wskazanych przesytek. Okreslone rodzaje i iloSci poszczegolnych przesytek w ramach
Swiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na
co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Zmniejszenie
lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy bedzie
przystugiwato jedynie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane ustugi.
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6) Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zostaé
wystawiona do dnia 10-go kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu
rozliczeniowym ze specyfikacjg wykonanych ustug. Pfatnosci za wykonane ustugi bedg
nastepowac w terminie 14 dni od daty dostarczenia do Zamawiajgcego faktury.

7) Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych z przedtozonej oferty.
Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone
optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

8) Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U.z 2013 r., poz. 545 ze zm.) dla przesytek listowych niebedgcych
przesytkami najszybszej kategorii.

9) Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru,
niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyitki, w terminach okreslonych w
Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 545 ze zm.) dla przesytek listowych niebedgcych przesytkami najszybszej
kategorii.

10) Zamawiajgcy przewiduje oznakowanie przesytek we wtasnym zakresie w sposéb
uzgodniony z Wykonawca.

11) Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy systemu monitorowania przesytek
poleconych.

ll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA od dnia 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia
2020 r.

IV. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY: Oferte nalezy zitozyé osobiscie
u Zamawiajgcego w zamknietej kopercie: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w tysomicach, ul. Warszawska 19, 87-148 Lysomice w terminie do dnia 13 grudnia
2019 roku, do godz. 12:00.

V. WARUNKI ROZLICZEN | PLATNOSCI:
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a) Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych. Ustugi bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z
formularza cenowego.

b) Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zostac
wystawiona do dnia 10-go kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu
rozliczeniowym ze specyfikacjg wykonanych ustug.

¢) Za date zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku zleceniodawcy.
VI. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Anna Softtysifska, tel. 508-

394-505. Wszelkie zapytania o wyjasnienia nalezy kierowaé na adres e-mail:
a.soltysinska@gopslysomice.pl .

VII. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w
jezyku polskim w cenach netto i brutto na zatgczonym formularzu cenowym - zatgcznik
nr 1 oraz dostarczy¢ jg jak opisano w pkt IV. Do oferty nalezy zatgczy¢ o$wiadczenie
bedace zatgcznikiem nr 2.

VIIl. Sposdéb rozliczen: Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego
zamowienia dokonywane bedg w pin .

IX. Wzér umowy:

1. Po wyborze oferty zawarta zostanie umowa na realizacje zamowienia.

2. Zamawiajgcy dopuszcza przestanie do Zamawiajgcego projektu umowy sporzgdzony
przez Wykonawce. Projekt umowy powinien zawieraé wszystkie zapisy zapytania
ofertowego oraz zapisy, ktére zostang zatwierdzone po ewentualnych negocjacjach.
Niniejszy dokument nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego w ciggu 3 dni roboczych od
dnia zamieszczenia Zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, po otrzymaniu
projektu Zamawiajgcy dokona weryfikacji zapiséw do negocjaciji.

X. Dodatkowe uwagi:
a) Ztozenie zapytania nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zamowienia.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyn.

c) Po wyborze oferty zawarta zostanie umowa na realizacje zamdwienia.
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W zatgczniku nr 3 Zamawiajgcy przedktada zestawienie ilosci przesytek z prosbg o
wskazanie w formularzu ofertowym cen jednostkowych, (ktére nie mogg ulec
podwyzszeniu w trakcie trwania umowy). tacznie od dnia 01.11.2018 roku do dnia
31.10.2019 roku wystanych zostato 2 622 przesytek. Podane ilosci sg wielkosciami
orientacyjnymi na okres trwania umowy (tj.01.01.2020-31.12.2020r.) ustalonymi na
podstawie wysyiki poczty przez okres ostatnich 12 miesiecy oraz przewidywanego
zapotrzebowania, przyjetymi w celu poroéwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Zatgczniki:

1. Formularz cenowy
2. Oswiadczenie
3. Kalkulacja ilosci przesytek

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w tysomicach

Anna Tokarska



